Obstuga nowego systemu BIP
Logowanie

Panel administracyjny znajduje si¢ w $ciezce http://adres_bipu/typo3/, np.
http://barwice.testbip.parseta.pl/typo3/

Do panelu administracyjnego logujemy si¢ za pomoca nazwy uzytkownika oraz hasta z Kentico
(poprzedni system BIP).

Przy pierwszym logowaniu znajdujemy si¢ na stronie ,,Pomoc — O modutach”, w wersji Live.

Tryby obszaru roboczego

Panel administracyjny pracuje w dwoéch trybach: Obszar Live oraz Obszar roboczy danego BIP-u.
W trybie obszaru roboczego mozemy dodawac, usuwac i modyfikowac¢ tresci/strony oraz
publikowa¢ owe zmiany (jesli uzytkownik posiada uprawnienia publishera).

Dostep do obszaru Live posiadaja tylko publisherzy.

Migdzy tymi dwoma trybami najszybciej mozna przetaczy¢ si¢ za pomoca ikonki z rozwijanym
menu w prawym gornym rogu ekranu panelu:
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Na powyzszym obrazku widzimy, ze aktualnie zalogowany uzytkownik posiada uprawnienia
publishera, poniewaz moze przetaczy¢ si¢ migdzy obszarem Live a obszarem roboczym ,,63:
Urzad Miejski w Barwicach”, cyfra 63 oznacza tutaj ID obszaru roboczego w calym systemie i nie
trzeba si¢ nig przejmowac.



Dodawanie 1 publikacja nowej strony wraz z artykutem

Zacznijmy od podstawowych czynnosci. Chcemy doda¢ nowa strong.

1. Musimy upewnic sig, ze jesteSmy w trybie obszaru roboczego BIP-u (w naszym przyktadzie
jest to ,,63: Urzad Miejski w Barwicach”).

2. W lewej kolumnie powinny pojawi¢ si¢ nowe moduly. Klikamy na WEB — Lista, dzigki
czemu obok pojawi si¢ drzewo stron.

3. Nasza nowa stron¢ chcemy dodac pod istniejaca juz strong¢ BIP— Informacje (bgdzie jej
rodzicem). Klikajac na nazwg strony (Informacje) w prawej ramce panelu zaladuje sig lista
stron znajdujacych si¢ pod strona Informacje oraz osobno tabelka z lista tresci (widzimy
element tekstowy/artykul z nagldwkiem ,,Przyktadowa tre$¢”’). Standardowo opcja ,,widok
rozszerzony” pod lista tresci jest wytaczona. Wlaczajac ja pojawia si¢ nam ikonki do
réznych czynnosci dla danego elementu (zaznaczone na ponizszym obrazku)
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Lista stron w drzewku

4. Klikamy na ikonkg przy nazwie strony w drzewku (na powyzszym obrazku ikonka
zaznaczona jest pod nr 1. Po rozwinigciu si¢ menu edycji wybieramy opcje ,,Nowy”,
nastgpnie w prawej ramce pojawia si¢ nowe opcje do tworzenia nowej strony/tresci.
Wybieramy ,,Strona (w)”, aby utworzy¢ podstrong dla ,,Informacji”. Opcja ,,Strona (za)”
umiesci nowa strong za aktualng, w tym samym poziomie drzewka.

5. Po przetadowaniu si¢ strony w tej samej ramce pojawia si¢ formularze 1 opcje do ustawienia
dla nowej, tworzonej wilasnie strony (obrazek ponizej). Typ pozostawiamy ,,Standardowy”,
gdyz nie chcemy aby owa strona byta skrotem do innej badz odnosita si¢ do zewnetrznego
adresu URL.
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2. Zapisz (kategorie)
Stworz nowa Strona

Cgalne Metadane Qpoje Diostep Rozszerzony
Typ:
| Standardowa RS
Ukryj strone:
-
Ukryj w menu:
-
Tytut:

F Mawa strona

il

Tytul nawigacyjny:

F W Opcionalny inny tytot strony w menu

[] Strona NOWY

W zaktadce ,,Metadane” mozemy ustawi¢ opcjonalny Abstrakt. Abstrakt wyswietlany jest
na liscie pod linkiem do strony w strukturze biezacej kategorii (lista podstron na danej
podstronie).

W tym momencie musimy zdecydowac czy dana strona bgdzie zawierata jaki$ artykut
tekstowy (przycisk 1.) czy moze bedzie zwykla strong bez artykutu, czyli bedzie prosta
kategoria (przycisk 2.).

Wybierajac przycisk 1. informacje o stronie zostana zapisane, a my automatycznie
przeniesiemy si¢ do edycji artykutu na nowej stronie.

Natomiast wybierajac przycisk 2. zapiszemy informacje o nowej stronie, ale juz nigdy nie
begdziemy mogli stworzy¢ na niej artykutu. Po kliknigciu formularz od$wiezy sig, a ikona
przycisku ,,zapisz 1 zamknij dokument” pojawi si¢ ponownie, aczkolwiek nie bedzie ona juz
przenosi¢ do widoku tworzenia nowego artykutu — zapisze i zamknie jedynie formularz
edycji danej strony.

Ponizej zostanie opisana sytuacja po kliknigciu na przycisk 1.



6. Znajdujemy si¢ w edycji nowej tresci, obiektu typu tekst/artykut:
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W edytorze WYSIWYG dodajemy tres¢ artykutu i stosownie go formatujemy. Edytor
mozna wyltaczy¢ przechodzac tym samym do edycji czystego kodu HTML (opcja pod
edytorem). W zaktadce ,,Ogolne” mozemy uzupetnié¢ artykul o ewentualny nagtéwek, ktory
wyswietli si¢ jako jego tytul.

Opis przyciskow:

1. Zapisujemy nasze zmiany i od§wiezamy formularz edycji artykuhu.

2. Zapisujemy nasze zmiany i wtaczamy podglad strony z naniesionymi zmianami.

3. Zapisujemy nasze zmiany i wychodzimy z formularza edycji artykutu.

4. Usuwamy artykul, jezeli nie chcemy, zeby na tej stronie juz nigdy nie bylo artykutu.
Standardowo nie nalezy korzysta¢ z tej opcji, chyba ze w poprzednim kroku pomylilismy
si¢ 1 zamiast zapisac strong bez artykulu (pozostawiajac prosta kategori¢), klikngliémy na
zapisanie strony i przejscie do edycji artykutu.



7. Po wprowadzeniu tresci zapisujemy nasze zmiany korzystajac np. z przycisku 3. Strona
wraz z artykutem zostaty zapisane w naszej bazie danych, ale nie pojawiaja si¢ jeszcze
uzytkownikom strony, poniewaz nie zostaly opublikowane.

W celu publikacji wprowadzonych zmian przechodzimy do modutu ,,Obszar roboczy” (w
trybie obszaru roboczego, nie w trybie Live)

Menedzer obszaru roboczego
Recenzja i publikacja Lista obszardw roboczych

Dbszar roboczy: [63] Urzad Miejski w Barwicach

Opis: Obszar roboczy 2. 3.
Opcje: Brak raznic 1. D ™ Pokaz podelernenty | Publikuj obszar roboczy | Wyrnien obszar roboczy | Wygeneruj Link Podgladu Obszaru Roboczego
Status: Poziom dostepu: Recenzent
4,
Showing 1 to 2 versions: /]
Drzewo: Wersja Live: Wersje szkicu: Publikuj: Wykonaj:
I_Urzqd Migjski w Barwicach
[ erp
I_W\,rboru
5. b.
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W tabeli wyswietlane sa wszystkie zmiany, ktore zostaty wprowadzone i ktdre oczekuja na
publikacjg:

1. Na liscie rozwijanej mozemy wilaczy¢ opcje wyswietlania réznic jakie zaszly miedzy
ostatnia wersja a aktualnie oczekujaca na publikacje.

2. Poprzez ten ogblny przycisk, za jednym kliknigciem opublikujemy wszelkie zmiany
oczekujace na publikacje

3. Dzigki tej opcji mozemy wygenerowac specjalny link dla innych oséb, ktore nie sa
redaktorami — wchodzac na niego zobacza podglad zmian, ktore jeszcze nie zostaty
opublikowane. Link ten ma ograniczony termin waznoSci.

4. Korzystajac z checkbox6w mozemy zdefiniowa¢ operacjg tylko dla wybranych zmian na
liscie. Np. mozna opublikowa¢ tylko wybrane zmiany.

5. Przycisk ten publikuje zmiany w pojedynczym rekordzie, do ktdrego si¢ odnosi.

6. W logach mozemy sprawdzi¢ peina histori¢ zmian dla tej strony/artykutu/listy plikow.
Jezeli kilku redaktoréw edytowato ten sam artykul, ktory nie byt jeszcze opublikowany (od
czasu wprowadzania kolejnych zmian przez redaktoréw), to w logach réwniez zobaczymy
wszystkie te wersje. Standardowo w tabeli do publikacji pojawia si¢ ostatnia zmiana.

Opcja ,,Wymien” (obok przycisku 5.) badz ,,Wymien obszar roboczy” podmienia
zmian¢/zmiany oczekujaca na publikacje z aktualnie opublikowana wersja (poprzednio
opublikowana wersja bedzie oczekiwata teraz na ponowna publikacje, a na jej starym
miejscu pojawi si¢ ostatnia zmiana, ktdra zostanie teraz opublikowana).

Opcje ,,wymien” stosuje si¢ rowniez do przywracania starych wersji strony/artykutow, ale
najprosciej dokonuje si¢ tego w module ,,Wersjonowanie”.

Na potrzeby tego poradnika klikamy w opcje ,,Publikuj obszar roboczy”, dzigki czemu
opublikujemy wszystko (Nowa strong oraz przypisany do niej nowy artykut), zamiast
wybiera¢ osobno elementy do publikacji.



Po tej operacji na stronie gtdéwnej powinny pojawi¢ si¢ wprowadzone przez nas zmiany.

Dodawanie plikéw do stron
Repozytorium

Kazdy BIP posiada wtasne repozytorium dla plikow na naszym serwerze. Dostac si¢ do niego
mozemy w trybie obszaru roboczego poprzez modut PLIKI — Lista plikow.

Drugi sposéb na dotarcie do repozytorium plikow to podtaczenie si¢ przez klienta FTP na nasz
serwer (do kont uzytkownikow automatycznie przypisane sa Sciezki wlasciwych repozytoriow).
Nazwa uzytkownika FTP i haslo sa takie same jak w systemie BIP.

Host: ftp.bipy.parseta.pl

Ponizej widok listy plikow w repozytorium z panelu administracyjnego:
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Na zrzucie widaé, ze w repozytorium zostat stworzony katalog ,,test”, a w nim znajduje sig kilka
zauploadowanych plikow.

1. Opcja pod ta ikong stuzy do wysytania plikow (mozliwos¢ przesytania wielu plikow
naraz) do katalogu, w ktérym aktualnie jestesmy.

2. Duzigki tej ikonce mozna stworzy¢ nowy katalog lub plik tekstowy (musi posiadac
odpowiednie, dozwolone rozszerzenie).

3. Przy kazdym pliku znajduja si¢ ikony, po naci$nigciu ktorych wyswietla menu
podreczne (wigkszo$¢ dostepnych tam opcji mozna zaznaczy¢ bezposrednio na liScie
poprzez opcje ,, Widok rozszerzony”.

4. W tej kolumnie opisane sa prawa do pliku. R oznacza prawa do czytania, W do
zapisu.

Tworzenie listy plikow na stronach
Tresci na stronach mozna dodawaé/modyfikowaé¢ w module WEB — Strona lub WEB — Lista. W

tym pierwszym mamy bardziej szczegotowo wyswietlona tre$¢ na danej stronie (po zaznaczeniu jej
na drzewku). Korzystajac z modutu WEB — Lista tresci oraz strony prezentowane sa jako rekordy.



W tym poradniku nowa liste plikow do ,,Nowej strony” decydujemy si¢ doda¢ przez modut WEB
— Strona.
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1. Ikonki przenosza nas do tworzenia nowych obiektow tresci. W zaleznos$ci od tego, na ktora
ikonke klikniemy (nad lub pod obiektem artykutu), nowy obiekt tresci zostanie tam
umiejscowiony (kolejnos¢ bedzie odzwierciedlona réwniez na stronie gldéwnej po
opublikowaniu tych zmian).

2. Ikony na pasku nawigacyjnym umozliwiaja operacje na samej Stronie. Mozemy dodac
nowa, podejrzec¢ ja, edytowac jej wlasciwosci czy tez wyswietli¢ histori¢ zmian/wersji. Po
najechaniu na kazda ikong opis jej funkcji pojawi si¢ w dymku.

3. Ikony z gwiazdkami pozwalaja na stworzenie skrotéw do przeréznych miejsc w panelu
administracyjnym. W wielu miejscach mozemy stworzy¢ skrét (gwiazdka z plusem) i
nastepnie dostaé si¢ do niego z menu rozwijanego pod gtéwna gwizdka przy przycisku do
zmian trybow obszaru roboczego w prawym gornym rogu ekranu.

Klikamy na ikong 1. (pod obiektem artykutu), przeniesie nas to do kreatora nowych obiektéw
(elementéw) tresci.

Alternatywnie do kreatora mozemy dosta¢ si¢ rowniez z drzewka stron:

1. Klikajac na ikong menu podrecznego przy danej stronie w drzewku i wybierajac opcje
»Nowy™:
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2. I wramce z nowymi opcjami wybierajac ,,Uruchom kreatora!”:
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Nowy rekord
[] Mowa strona
..... 5 Utwirz nowa strone

o] Strona {w)
[ Strona (za)

[F] Zawartose strany - 1
Urucham kreatora! -

Informacja dodatkowa: Klikajac na ,,Zawarto$¢ strony” (numer 2.) zostaniemy
automatycznie przeniesieni do edycji nowego obiektu tresci o typie ,,Lista plikow”

Znajdujemy si¢ teraz w kreatorze:
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Nowy element zawartosci
[] Mowa strona

1: Wybierz typ elementu zawartosci:

Wiybierz typ tresci do umieszczenia na stronie:

E Tylko obrazki
Cowolna liceba obrazkow vlozona w kolumny @ wiersze wraz z podpisem.

Lista plikow
Tworzy liste plikidw do Sciggniecia.

Wybieramy typ ,,Lista plikéw”.



Przechodzimy do zaktadki ,,Lista plikéw”. W tym momencie mamy dwie mozliwosci. Mozemy
albo bezposrednio wysta¢ plik na serwer wybierajac go z naszego dysku i wysylajac poprzez opcje
»Zapisz” (plik zostanie umieszczony w katalogu systemowym, niedostepnym z poziomu panelu
administracyjnego, ale bedzie przypisany do obiektu Listy plikow) albo wybierajac okreslone pliki
z repozytorium. Wybieramy druga opcje, chcemy dodac¢ nasze pliki z repozytorium, w tym celu
klikamy na ikonk¢ katalogu oznaczona na ponizszym obrazku:
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Pliki:
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-PHP -PHP3 -PHP4 -PHPS -PHPE -PHPS
INC -PHTML

Przegladarka repozytorium

Opis: /
hY

Bezposredpi upload do systemu
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Przegladarka repozytorium

. Przeqladarka elementdw TYPO3
172,30,3.2

Drzewo katalogows: Pliki (6):
w3 Urzad Miejski w Barwicach - Pliki
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Zataduj pliki:

Sciezka: fileadmin/user_upload/bip_files/urzad_miejski_w_barwicach/test!

ool ol ~—
| Nadpisz istniejace pliki Bezpoérednia éciezka na serwerze do aktualnie

1. wybranego katalogu

Po rozwinigciu drzewa katalogow klikamy na stworzony przez nas testowy katalog, ktorego
zawarto$¢ pojawia si¢ w prawej czgsci okienka.

1. W przegladarce repozytorium mozna za jednym razem wysta¢ do 3 plikéw do aktualnie
aktywnej $ciezki. W module PLIKI — Lista plikow nie byto takiego ograniczenia, znajduje
si¢ tam do$¢ wygodny uploader we Flashu.

2. Opcja ta pozwala na szybkie zaznaczenie lub odznaczenie plikoéw, ktore chcemy doda¢ do
obiektu tresci (listy plikéw).

3. Korzystajac z tej opcji zaimportujemy wszystkie zaznaczone pliki do naszej listy plikow,
ktoéra chcemy dodac¢ na stronie.

4. Plusy przy kazdym pliku stuza do rgcznego, pojedynczego importowania plikow na liste.
Klikajac na plus zauwazymy, ze w drugim oknie, w polu na pliki (nr 1. na obrazku ponizej)
zaczng pojawiac si¢ ich nazwy. Po wybraniu okre§lonych plikow mozemy zamkna¢ okienko
przegladarki repozytorium.



£ michal Z {michalz} Wiy loguj

Sciezka: fUrzad Miejski w Barwicach;’BIP!thnruID Mowa strona [162690]
Edytujesz Zawartosc strony na stronie "Nowa strona"

ogalne Lista plikaw

5
Pliki: /
b Dokumentacia modyfikacii.p E ]

ProjektWrotaPars_ty.pdf

logo.png EL-_ 3
= ;
* 2
-PHP -PHP3 -PHP4 -PHFS -PHPE -PHPSH - :
INC -PHTML
Opis:
b |To jest apis pliku "Dokumentacia modyfikac”

E] 2awartosi strony [222916]

1. Pliki zaimportowane z repozytorium i/lub zauplodowane bezposrednio przez formularz
(,,Wybierz...” =, Zapisz”)

2. WAZNE: Kazdy wiersz w polu na opisy plikéw odpowiada wierszowi na liscie
zaimportowanych plikéw. Opis danego pliku musi znajdowac si¢ w jednym wierszu/linii 1
musi mie¢ taka sama kolejno$¢. W opisie mozna dodawac znaczniki HTML, np.
<strong>pogrubienie</strong>, <em>pochylenie</em>

3. Przyciski te shuza do zmieniania kolejno$ci zaznaczonych zaimportowanych plikéw. ,,. X na
samym dole usuwa plik z zaimportowane;j listy.

Po zaimportowaniu plikéw 1 dodaniu dla nich opcjonalnych opiséw zapisujemy caty rekord listy
plikow (ikony do zapisu znajduja si¢ zawsze na gérnym pasku nawigacyjnym). Teraz pozostaje ja
opublikowac.

Zmiana kolejnosci rekordow tresci na stronach

Wchodzimy w modut WEB — Strona, wybieramy strong, na ktorej chcemy zmieni¢ kolejno$¢ dla
obiektow tresci (artykut, lista plikow, obrazki).

1. Najezdzamy kursorem myszy na wybrana belke (1.), chwytamy ja przez przytrzymanie
lewego klawisza myszy i przenosimy ja w wybrane miejsce (gora / dot).
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Nasz zmiany musimy jeszcze opublikowa¢ przez Obszar roboczy.

Wersjonowanie i przywracanie poprzednich wersji

1. Zatdézmy, ze 2 razy edytowali$my artykut na naszej nowej stronie i za kazdym razem
publikowali$my nasze zmiany. (Tre$¢ artykutdéw na stronach najtatwiej edytowaé poprzez
modul WEB — Strona). Chcemy jednakze przywrdci¢ nasza poprzednia wersjg, a najlepiej
najstarsza. W tym celu nalezy przetaczy¢ si¢ do trybu obszaru Live, w ktérym nastgpnie
wchodzimy do modulu WEB — Wersjonowanie i odszukujemy nasza strong w drzewku.
Ponizej znajduje si¢ zrzut ekranu z modutu wersjonowania (tryb Live) dla artykutu na
»Nowej stronie”, ktory byt juz publikowany 3 razy.
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|Od§wi82 I Link do Podgladu ||_ Zezwdl na podglad catego obszaru roboczego| Przest] wszystko do Recenzji |

farzadzanie obszarem roboczym

1.3 Tresd artykutu 666 1.1 Tresd artybkohu’
1.2 Tresc artykutu 555

Cykl Zycia: Opublikowane 5 razy
Cvkl zycia: Opublikowane 3 razy

1. Przetaczamy si¢ z widoku SzkicoOw na Archiwum, by zobaczy¢ poprzednie wersje
artykutu na tej stronie.

2. Opcja ,, Wymien” mozemy przywroci¢ wybrang poprzednia wersje artykutu (Wersje



obszaru roboczego) na miejsce aktualnie opublikowanego (wersja Live).

3. Opcjonalnie mozemy wyedytowac tres¢ artykutu z okreslonej wersji, przed jego
wymiana.

4. Standardowo pod ta ikonka mozemy przejrze¢ cala histori¢ wersji artykutu na tej stronie

Ustawienia konta

TYPO3 ‘ & Michal 2 (michalz) | wyloguj

v WEB

Strona
Lista LDAP - Menedzer konta

ﬁ Wersjonowanie

Logowanie do menedzZera
¥ PLIKI

Lista plikéw Uivtkownik: |
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System BIP - Ustawienia uzytkownika - Michal Z [michalz]

Dane osobiste Po zalogowaniu Edycja i opoje Zaawansowang

Twoja nazwa
Twdj adres email

wiyslij mi email, gdy ktos bedzie -
logowat sig na moje konto

Mowe hasto

Mowe hasto, ponownie

Jazvk Polski - [Polish]D

Zapisz konfiguracie || Przywroc ustawienia i Wyczysé Dane Tymozasowe || wiyczyst Dane Tymozasowe

1. Konta w systemie BIP, na bugtrackerze jak rowniez na serwerze FTP sa autoryzowane i
zarzadzane przez LDAP. Taka centralizacja pozwala na wykorzystanie tego samego loginu i
hasta na r6znych aplikacjach. Na powyzszym obrazku pod nr 1. znajduje si¢ ramka dla
menedzera konta. Mozna w nim zmieni¢ swoje hasto, adres email oraz imi¢ 1 nazwisko.
Przy niektérych zmianach konieczne sa potwierdzenia wysytane w wiadomosciach na adres
email przypisany do konta. Po zmianie informacji o koncie w LDAP-ie zalecamy ponowne
zalogowanie si¢ do systemu BIP.

2. W tym miejscu znajduja si¢ ustawienia specyficzne dla samego systemu BIP. Pierwsze pola
(Twoja nazwa, adres email, nowe hasto) sa zablokowane, poniewaz nie zarzadza nimi juz
system BIP, a LDAP (opisany w powyzej). W zaktadkach ,,Po zalogowaniu” 1 ,,Edycja 1
opcje Zaawansowane” znajdziemy wigcej przydatnych ustawien, kazda z opcji jest
szczegotowo opisana w dymku pomocy (nalezy najecha¢ na ikonke ze znakiem zapytania
przy danej opcji).



